REGULAMIN

nieodplatnego korzystania z podrecznikow,
materialow edukacyjnych i ¢wiczeniowych
w Gimnazjum im. kard. Stefana Wyszynskiego w Aleksandrowie

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin nieodplatnego korzystania z podrecznikow i/lub materiatow
edukacyjnych oraz materialow ¢wiczeniowych, zwany dalej regulaminem, reguluje:
a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dost¢pu do podrgcznikoéw
i/ lub materiatow edukacyjnych,
b) tryb przyjecia podrgcznikéw na stan szkoty,
C) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podr¢cznika lub materiatow
edukacyjnych.
2. Kazdy uczen i rodzic powinien zaznajomi¢ si¢ z regulaminem nieodptatnego korzystania
Z podrecznikow i/lub materiatéw edukacyjnych.
3.Ilekro¢ w regulaminie mowa 0:
a)  szkole— nalezy przez to rozumie¢ Gimnazjum im. kard. Stefana Wyszynskiego
w Aleksandrowie,
b)  uczniu — nalezy przez to rozumie¢ ucznia realizujgcego obowigzek szkolny — ujetego
w ksiedze ucznidéw Gimnazjum im. kard. Stefana Wyszynskiego w Aleksandrowie,
C)  rodzicu ucznia — nalezy przez to rozumiec takze opiekuna prawnego,
d)  podrecznikach — nalezy przez to rozumie¢ podreczniki dopuszczone do uzytku
szkolnego ujete w szkolnym zestawie podrecznikow,
e)  materialach edukacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ materialy zastepujace Iub
uzupehiajace podrecznik umozliwiajacy realizacj¢ programu nauczania, majacy postac
papierowq lub elektroniczna,
f) materiatach ¢wiczeniowych - nalezy przez to rozumie¢ materiaty przeznaczone dla
ucznia stuzace utrwalaniu przez niego wiadomosci 1 umiejetnosci,
g)  organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Aleksandrow.

§2
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

1. Podrgczniki, materialty edukacyjne i1 materialy ¢wiczeniowe sa wlasnos$cia organu
prowadzacego szkote i sg przekazane szkole w ramach dotacji.

2. Podreczniki 1 materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji zostaja przekazane
na stan biblioteki na podstawie dowodu wptywu (np. faktura).

3. Podrgczniki i/lub materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny byc¢
uzytkowane przez okres minimum 3 lat.



§3
ZASADY WYPOZYCZANIA

Podrgczniki 1 materiaty edukacyjne sa wypozyczane uczniom szkoty na okres danego
roku szkolnego.

Wypozyczenia podrecznikow i/lub materiatow edukacyjnych dokonuje nauczyciel
bibliotekarz na podstawie imiennej listy uczniow (zgodnej z listg klasy zamieszczong
w dzienniku lekcyjnym) sporzadzonej i podpisanej przez wychowawce klasy.
Wypozyczenie podrecznikéw 1/lub materialéw edukacyjnych nastepuje na podstawie
Umowy uzyczenia podr¢cznika i materialu edukacyjnego rodzicom ucznia ktorej wzor
stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

Kazda umowa uzyczenia, o ktdrej mowa w ust. 3, musi by¢ przygotowana w 2
egzemplarzach.

Przekazanie podre¢cznika i/lub materiatow edukacyjnych odbywa si¢ na podstawie
podpisanego przez rodzica egzemplarza umowy, o ktorym mowa w ust. 3,
dostarczonego do nauczyciela bibliotekarza.

Kazdemu uczniowi jest przypisany konkretny numer podrgcznika i materiatlow
edukacyjnych.

Podreczniki 1 materialy edukacyjne na dany rok szkolny sa wypozyczane w dniu
1 w godzinach uzgodnionych pomig¢dzy nauczycielem bibliotekarzem a wychowawca
klasy i podane do wiadomosci rodzicéw i uczniow. Zapis ten stosuje si¢ odpowiednio
do zwrotu.

Kolejnos¢ wypozyczania przez uczniow nowych podrecznikow i/lub materiatow
edukacyjnych w roku szkolnym 2015/2016 odbywa si¢ zgodnie z listami ucznidw
w dziennikach lekcyjnych klas I. W nastgpnych latach szkolnych uczniowie
wypozyczaja podreczniki 1 materialy edukacyjne wg ponizszego zestawienia, gdzie
litera N oznacza stan nowy, za$ litera U — stan uzywany.

Rok ur.
uczniilrok 2015/2016 2016/2017 2017/2018 2018/2019 2019/2020 2020/2021
szk.
2002 [1]p-kI.I-N | [2]p-kL.I-N | [3]p-KLINI-N
2003 [4]pkI1-U | [5]p-kL.II-U | [6]p-kL.11I-U
2004 [7]p-kl.I-U [8]p-kl.II-U | [9]p-kL.II-U
2005 [10]p-kLI-N | [11]p-1.1I-N | [12]p-KLI1I-N

*Komorki [1-3] oraz [10-12]: Kolejno$¢ wypozyczania odbywa si¢ zgodnie z listami
ucznidw w dziennikach lekcyjnych.

*Komorki [4i7]: Kolejno§¢ wypozyczania odbywa si¢ wg listy rankingowej uczniow
uwzgledniajacej wyniki klasyfikacji rocznej oraz wynik sprawdzianu
po szkole podstawowej:

- 0cena zachowania,

- Srednia ocen rocznych,

- wynik sprawdzianu po szkole podstawowej
- kolejnos¢ alfabetyczna.

*Komorki [5i8]: Kolejno$¢ wypozyczania odbywa si¢ wg listy rankingowej uczniow
uwzgledniajacej stopien poszanowania (réznica pomigdzy stanem
koncowym a poczatkowym uzytkowanego w poprzednim roku
podrecznika). W tym celu kazdorazowo podczas zwrotu
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uzytkowanego podrgcznika odnotowywany bedzie jego stan wg

trzystopniowej skali.
*Komorka [619]: Jw. lecz ranking obejmuje poszanowanie dwuletnie.
Podreczniki 1 materiaty edukacyjne sg wypozyczane (uzyczane) uczniom nie pdzniej
niz do 15 wrzesnia danego roku szkolnego, w szczegdlnych przypadkach termin ten
moze ulec wydtuzeniu.
Wypozyczenie podrecznika i/lub materiatdéw edukacyjnych moze nastapi¢ rowniez
w innym terminie, w trakcie danego roku szkolnego.
Szkota bez obowigzku zwrotu przekazuje uczniom materialty ¢wiczeniowe, ktore sg
jednoroczne i przeznaczone do uzytku indywidualnego. Uczniowie potwierdzaja ich
odbidr wihasnorgcznym podpisem na liscie przekazania materiatow ¢wiczeniowych
(zgodnej z listg klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym), ktérg stanowi zatgcznik
nr4.
Wychowawca lub nauczyciel bibliotekarz ma obowigzek poinformowaé uczniéw
i rodzicow, aby przed wypozyczeniem sprawdzili stan podrecznika i/lub materiatow
edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zglosi¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi lub wychowawcy.
Zwrotu wypozyczonych podrecznikow/ materiatow edukacyjnych, dokonuje sie
w terminach okreslonych przez szkol¢ i podanych przez nauczyciela bibliotekarza
i/lub wychowawce, do wiadomosci ucznidéw i rodzicow, jednak nie pdzniej niz w dniu
otrzymania §wiadectwa promocyjnego lub swiadectwa ukonczenia gimnazjum.
Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazada¢é zwrotu
wypozyczonych materialéw przed uptywem ustalonego terminu.
Zwrotu wypozyczonych podrecznikow/ materiatow edukacyjnych, dokonuje si¢
W przez samych ucznidow, co musi by¢ potwierdzone jego wlasnorgcznym podpisem
(za czynnosci te odpowiada nauczyciel —bibliotekarz). Kazdy zwrot moze byc¢
dodatkowo potwierdzony podpisem rodzica.
Zwrot podrecznikow i/lub materiatéw edukacyjnych warunkuje uzyskanie wpisu na
karcie obiegowej, $wiadczgcego 0 rozliczeniu si¢ ucznia z bibliotekg szkolng.
Podczas zwrotu podrgcznika/materiatu edukacyjnego do biblioteki, nauczyciel
bibliotekarz dokonuje ogledzin podrecznika, okreslajac i odnotowujac trzystopniowy
poziom (tzw. ,,status”) jego zuzycia. Przy wykonywaniu tych czynno$ci wspotpracuje
z wychowawcg klasy.
Dla podrecznika/ materialu edukacyjnego ustala si¢ jego status wedtug tabeli statusu

podregcznikdw, ktorg stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Podreczniki/materialy edukacyjne podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej
w przypadku: opuszczenia szkoly przez ucznia. W tym momencie przestaje
obowigzywa¢ umowa uzyczenia, co potwierdza bibliotekarz, wydajac rodzicowi
stosowne potwierdzenie.

§4

UZYTKOWANIE PODRECZNIKOW

. Przez caly okres uzytkowania podrgcznikéw i/lub materialow edukacyjnych uczen

zobowigzany jest do ich poszanowania i uzywania zgodnie z ich przeznaczeniem,
do troski o ich walor estetyczny i uzytkowy, do chronienia przed zniszczeniem
I zagubieniem.
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Kategorycznie zabrania si¢ niszczenia, wyrywania kartek, dokonywania jakichkolwiek
wpisOw 1 notatek, rysunkow, zaznaczen.

Wypozyczone podreczniki moga by¢ obtozone oktadka ochronng, tatwa do usunigcia,
nie powodujaca zniszczenia lub uszkodzenia ksigzki.

Uczen moze dokonywaé¢ drobnych napraw czy ewentualnej wymiany oktadki.

Przez uszkodzenie podrgcznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

Na zadanie nauczyciela bibliotekarza lub wychowawcy uzytkownik, ktory
doprowadzit do uszkodzenia podr¢cznika i/lub materiatdow edukacyjnych, jest
zobowigzany je naprawic.

Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie si¢ umysine lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktoére pomniejszaja warto§¢ uzytkowa podrecznika lub
materiatow edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

Uczen ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia  wypozyczonych  podrgcznikow  lub  materiatow  edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

Szczegotowe zasady odpowiedzialnosci okresla Umowa uzyczenia, stanowigcej
zatgcznik nr 1 niniejszego regulaminu.

W przypadku zniszczenia podrecznika/ow lub materiatu/ow edukacyjnego/ych szkota
moze zada¢ od rodzicoOw ucznia zwrotu Kosztu jego/ich zakupu.

Warto$¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow okresla dyrektor szkoty.

W celu uzyskania od rodzicow kwoty réwnowazacej warto$¢ uszkodzonych lub
zniszczonych podrecznikow, szkola stosownie do tresci Umowy uzyczenia
podrecznika i/lub materiatu edukacyjnego, wysyla do rodzica wezwanie do zaptaty,
ktorego tres¢ stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Whtaty dokonuje si¢ na rachunek bankowy szkoty lub sekretariacie szkoty, w terminie
do5dni od daty zgloszenia zagubienia podre¢cznika/ materiatu edukacyjnego lub
stwierdzenia jego zniszczenia.

W przypadku braku zaptaty za uszkodzone badZ zniszczone podrgczniki/ materiaty
edukacyjne szkota sprawe skieruje na drogg postepowania sgdowego.

§5
INWENTARYZACJA

Inwentaryzacja podrecznikow i materiatdw edukacyjnych odbywa si¢ raz w roku:
po ich odbiorze od uzytkownikéw danego roku szkolnego.

Protokot kontroli podrecznikéw 1 materiatdéw edukacyjnych, ktéry stanowi zatacznik
nr 5 przedstawiany jest dyrektorowi szkoly najpdzniej do dnia 30 czerwca danego
roku celem uzupehienia zasobow.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie 1 rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego
regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest sa do udost¢pniania uczniom i rodzicom
regulaminu na kazde ich zyczenie.



3. Rodzic podpisem potwierdza:
a) zapoznanie si¢ z niniejszym regulaminem,
b) wypozyczenie podrgcznika i materialow edukacyjnych,
C) przekazanie materiatdbw ¢wiczeniowych.

4. Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga dyrektor szkoty.

5. Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest dyrektor szkoty.

6. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrgcznikéw lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaty ujgte w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor
szkoty.

7. Niniejszy regulamin w chodzi w zycie z dniem 01 wrze$nia 2015 r.






